关于填写发展党员《函调证明材料信》的几点注意事项 
1、《函调证明材料信》中抬头单位党组织名称不能为空。通常有以下几种情况： 河北省大名县XX镇XX村党组织： 河北省石家庄市桥西区红旗街道办XX居委会党组织： 河北省邯郸市第一XX厂党组织： 没有工作单位或单位没有党组织的，请在父母户籍所在地开具证明。
 2、所有材料信必须装入信封中，经学部党总支检查无误后可密封，以学部为单位来学院加盖信封密封章。 
3、如邮寄，请将加盖有密封章的信件装入另一个新信封中邮寄。
